
后勤服务中心2021年6月主要工作

	序号
	工作内容
	分管领导
	参加部门
	完成时间

	1
	继续做好疫情防控物资保障、环境消杀及医疗服务等防疫相关工作
	中心领导
	各部门
	6月份

	2
	继续做好员工、相关合作单位人员的健康管控和每日申报以及人员进出健康审核报送工作
	中心领导
	各部门
	6月份

	3
	各部门上半年工作总结及下半年工作计划
	中心领导
	各部门
	6月份

	4
	继续开展第十八届“优质服务文化月”活动
	中心领导
	各部门
	6月份

	5
	做好毕业生离校相关服务工作
	中心领导
	各部门
	6月份

	6
	做好期末安全检查及隐患排查工作
	中心领导
	各部门
	6月份

	7
	暑期采购、维修项目统计申报及相关推进工作
	中心领导
	各部门
	6月份

	8
	垃圾分类推进工作
	中心领导
	各部门
	6月份

	9
	做好美食城招标完成后的合同签订、装修方案完善以及施工前准备等工作
	叶明泉

田　儿
	餐　饮

采　购
	6月份

	10
	做好市大学生创新创业中心餐厅合作经营招标工作、到期餐饮合作项目招标和协议签订工作
	叶明泉

田　儿
	餐　饮

采　购
	6月份

	11
	制定餐饮中心效益分配方案
	叶明泉
	餐　饮
	6月份

	12
	完成美食城原合作档口调整方案
	叶明泉
	餐　饮
	6月份

	13
	抓紧推进年度项目清单修缮类项目
	陆伟成
	物管科
	6月份

	14
	制定公共教学楼开水器加装和工会活动室改建方案、完善部分项目外包方案、对接30号和32号教学楼智慧教室改建前期准备
	陆伟成
	物管科
	6月份

	15
	协同做好招聘会、考试等校内各项活动后勤保障
	陆伟成
	物管科

门诊部
	6月份

	16
	配合做好新冠疫苗接种等相关工作
	陆伟成
	门诊部
	6月份

	17
	完成餐饮5类大宗物资采购和13类大宗物资采购申报工作、三校区餐厅亮化项目灯具采购工作
	田  儿
	采购办
	6月下旬

	18
	完成新生寝室卫生用品采购、桶装饮用水招标项目申报、公寓寝室床位调整工作
	田  儿
	宿管科
	6月

中下旬

	19
	新生寝室粉刷、学生公寓电气改造等暑期维修项目持续跟进工作
	田  儿
	宿管科
	6月

中下旬

	20
	期末试卷印刷工作
	田  儿
	文  印
	6月份

	21
	印刷厂注销相关工作
	田  儿
	文  印
	6月份
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